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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2018
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT… hướng đến chào mừng kỷ niệm ngày giải phóng Miền Nam thống nhất Đất nước 30/4 và ngày Quốc tế Lao động 01/5.

.

I. Đánh giá công tác tháng 03/2018
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Triển khai phát động phong trào thi đua Nét đẹp văn hóa học đường trong toàn trường.

- Triển khai thực hiện công văn số 364 ngày 23/02/2018 của Sở GD&ĐT về việc đẩy mạnh ứng dụng văn bản điện tử trong các cơ sở giáo dục.

- Thành lập Tổ tư vấn, hỗ trợ học sinh và xây dựng Kế hoạch, tổ chức thực hiện các hoạt động tư vấn tâm lý cho học sinh.

- Làm việc với đoàn khảo sát của UBND xã về công tác xây dựng trường chuẩn.

- Đăng ký học tập làm theo Tư tưởng, đạo đức phong cách Hồ Chí Minh

2. Chuyên môn

- Đã chỉ đạo thực hiện chương trình hoàn thành chương trình tuần 29 đến ngày 31/3/2018

- Tham gia tập huấn PPDH các môn học và Phương pháp hướng dẫn học sinh tự học tại Sở GD&ĐT. Tập huấn CBQL trường THCS tại Sở GD&ĐT.

- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển HSG tham gia kỳ thi HSG các cấp.
- Phối hợp tổ chức Hội thảo chuyên đề môn Địa lý tại trường.

- Tham gia Cuộc thi STTTNNĐ cấp huyện, Đề tài Hạn chế thương vong khi xảy ra tai nạn giao thông; Sản phẩm của học sinh Ngô Thị Kim Ly lớp 8/3, GV hướng dẫn thầy giáo ThS. Nguyễn Văn Khuyên và thầy Đoàn văn Thăng  được chọn tham gia thi cấp tỉnh năm 2018.
- Triển khai tập huấn Đổi mới phương pháp dạy học bộ môn và hướng dẫn học sinh tự học.
- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn THCS về Đổi mới phương pháp dạy học bộ môn theo kế hoạch.
3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tham gia khai mạc Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện năm học 2017 – 2018 kết quả đạt 1 Huy chương Đồng 800m nam.
- Tham gia tốt Giải việt dã cấp huyện.
4. Đoàn thể

a) Liên Đội

Công tác Đội tích cực vận động học sinh đến trường sau Tết, kết quả chỉ giảm 1 HS ở lớp 9/3.

- Tham gia Hội thi Chỉ huy Đội và Phụ trách Sao giỏi cấp huyện năm học 2017-2018 đạt giải Nhất cụm 1.

- Tổ chức thành công Ngày hội “Thiếu nhi vui khỏe - Tiến bước lên Đoàn” năm học 2017 – 2018 và đêm Hội diễn văn nghệ chào mừng 26/3/2018. (Đánh giá nguyên nhân thành công, những vấn đề cần rút kinh nghiệm.
- Phát huy chức năng nhiệm vụ của BCH Liên đội trong công tác duy trì nề nếp. Tăng cường công tác chủ nhiệm lớp, phát huy hiệu quả công tác sinh hoạt 15 phút đầu giờ.

- GVCN đôn đốc nhắc nhỡ học sinh thực hiện đủ các khoản thu nộp.
b) Công đoàn

- Tổ chức tham quan Núi Thần Tài, Đà Nẵng chào mừng ngày 8/3/2018.

- Phối hợp nhà trường tổ chức chia tay GVHĐ và đón nhận giáo viên TPT mới.
- Phối hợp nhà trường xét nâng lương trước thời hạn năm 2018.
5. Công tác văn phòng

Văn Thư, thủ quỹ: 

- Thu học phí nghề phổ thông nộp về TTGDNN-GDTX trước 31/3/2018.

Kế toán:

- Quyết toán năm 2017 ngày 06/3/2018

- Tham gia lớp tập huấn phần mềm Misa mới ngày 13,14/3/2018.

6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Kiểm tra HSSS tổ chuyên môn.
- Kiểm tra chuyên đề, đột xuất và việc thực hiện nhiệm vụ năm học của CBGVNV.

Tồn tại

- Kiểm tra việc dạy thêm, học thêm trong ngoài nhà trường.

- Hoàn thiện hồ sơ minh chứng và báo cáo kết quả xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia.

- Xây dựng và triển khai Kế hoạch cải cách hành chính năm 2018 của nhà trường.

- Tu sửa CSVC thay kính vỡ các phòng.
- Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch công tác văn thư, lưu trử năm 2018.

II. Kế hoạch công tác tháng 04/2018
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

Trong tháng 4/2018, trường tập trung chỉ đạo quản lý các công tác trọng tâm như sau:

- Tham gia các hoạt động kỉ niệm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước 30/4 và ngày Quốc tế Lao động 01/5.

- Tổ chức đánh giá, tổng hợp, xếp loại, báo cáo kết quả BDTX giáo viên theo tổ và nộp về Trường ngày 12/4/2018

- Báo cáo kết quả BDTX giáo viên về Phòng GD&ĐT trước ngày 15/4/2018 bằng vă bản và emai.
- Hoàn thiện hồ sơ minh chứng và báo cáo kết quả xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia.

- Triển khai nội dung tập huấn CBQL trường THCS tại Sở GD&ĐT
- Giới thiệu cá nhân, tập thể xét chọn Giải thưởng Vừ A Dính năm 2018
- Chỉ đạo viết sáng kiến kinh nghiệm, giải pháp công tác để xét “Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh” và “Chiến sĩ thi đua cơ sở” nộp từ ngày 24/4/2018.
- Tổ chức đánh giá chất lượng giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng và công tác tự đánh giá nhà trường theo quy định.
2. Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 30 từ 02/4/2018

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II vào đầu tháng 5/2018.

- Tham gia kỳ thi HSG lớp 9 cấp tỉnh ngày 03/4/2018 và HSG 6, 7, 8 cấp huyện ngay 10/4/2018. 

- Lập danh sách hội đồng xét công nhận tốt nghiệp nộp về bộ phận chuyên môn THCS (qua Đ/c Chương) trước ngày 17/4/2018, kèm theo file mềm theo địa chỉ: nguyenvanchuong1962@gmail.com. Tiến hành lập hồ sơ, xét tốt nghiệp theo lịch quy định tại Hướng dẫn Số: 99 / PGDĐT – CM ngày 30/3/2018 của Phòng GD&ĐT Phong Điền, V/v Hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2017 – 2018.
- Công tác đăng ký tuyển sinh lớp 10 năm học 2018-2019

+ Gửi dữ liệu đăng ký nguyện vọng tuyển sinh của đơn vị cho phòng GD&ĐT chậm nhất trước ngày 02/4/2017
+ Từ ngày 12/4 đến ngày 20/4/2018, tổ chức cho học sinh thay đổi nguyện vọng tuyển sinh, cập nhật dữ liệu, kiểm dò cẩn thận trước khi chuyển dữ liệu chính thức cho phòng GD&ĐT.  

+ Tập hợp dữ liệu chính thức vào một file Excel và ghi vào đĩa CD có ký xác nhận trên nhãn đĩa, một danh sách tất cả các thí sinh đăng ký nguyện vọng có ký xác nhận của Lãnh đạo phòng gửi về Phòng GD&ĐT qua bộ phận phổ thông ( gặp đồng chí Nguyễn Quang Ánh) trước ngày 29/4/2017. 
- Tổ chức dạy các chủ đề theo đăng ký sau đợt tập huấn.

- Nộp danh sách cử CBQL và GV giám sát tổ chức coi, chấm bài kiểm tra đối với học sinh lớp 5 trước ngày 25/4/2018 (theo địa chỉ email: trucht.pdien@hue.edu.vn). Thành phần thực hiện theo Công văn Số: 101/PGD&ĐT-CM ngày 02/4/2018 của Phòng GD&ĐT Phong Điền, về việc Hướng dẫn kiểm tra, đánh giá định kỳ cuối năm học 2017 - 2018 cấp tiểu học.

- Tăng cường quản lý công tác dạy thêm- học thêm trong và ngoài nhà trường. 

3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tham gia thi nghề phổ thông lớp 8, ngày 22/4/2018 (Khai mạc lúc 6g 45)..
4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Triển khai tốt phong trào “Kế hoạch nhỏ” đạt và vượt chỉ tiêu.

- Phát huy chức năng nhiệm vụ của BCH Liên đội trong công tác duy trì nề nếp. Tăng cường công tác chủ nhiệm lớp, phát huy hiệu quả công tác sinh hoạt 15 phút đầu giờ.

- GVCN đôn đốc nhắc nhỡ học sinh thực hiện đủ các khoản thu nộp.

- Phối hợp với Chi hội chữ thập đỏ chọn 02 Hồ sơ đề nghị xét chọn học bổng “Đồng hành chắp cánh ước mơ” gửi về: Văn phòng Huyện Đoàn Phong Điền trước ngày 16 tháng 4 năm 2018. Tiêu chuẩn quy định theo Công văn Số: 49 -CV/ĐTN ngày 02/4/2018 của Huyện đoàn Phong Điền, Về việc giới thiệu học sinh học giỏi có hoàn cảnh khó khăn trao học bổng “Đồng Hành Chắp Cánh Ước Mơ” năm 2018.

b) Công đoàn
- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 30/4, 01/5
5. Công tác văn phòng

Văn Thư, thủ quỹ: 
- Thu học phí nghề phổ thông nộp về TTGDNN-GDTX trước 31/3/2018.

- Căn cứ Kế hoạch số 05/KH-PGD&ĐT để xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch công tác văn thư, lưu trử năm 2018.

- Phát bằng tốt nghiệp THCS năm học 2016-2017 từ ngày 10-15/4/2018 
Kế toán: Báo cáo thực hiện chống lãng phí theo định kỳ.
Y tế:
-  Xây dựng kế hoạch tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa hè. 
- Củng cố hệ thống hồ sơ phòng chống dịch, y tế học đường, vệ sinh trường học… để đón đoàn kiểm tra của huyện và tỉnh trong thời gian đến.

6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch.

- Kiểm tra chuyên đề, đột xuất và việc thực hiện nhiệm vụ năm học của CBGVNV.

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 3/2018 và triển khai kế hoạch công tác tháng 4/2018, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
	Nơi nhận:

- Lãnh đạo trường để chỉ đạo
- Tổ trưởng (Để t/h);

- Đăng tải web trường;

- Lưu: VT.
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